ROMANIA
_ JUDETUL NEAMT
PRIMARIA COMUNEI DULCESTI
ANUNT

Primdria comunei Dulcesti, judetul Neamt, organizeazi concurs pentru ocuparea

functiei publice de executie vacante de Consilier achizitii publice, clasa I, grad
profesional asistent, in cadrul compartimentului Achizitii publice, Urbanism si
Amenajarea teritoriului.
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DENUMIREA FUNCTIEI PUBLICE VACANTE: Consilier achizitii publice,
clasa I, grad profesional asistent, in cadrul compartimentului Achizitii publice,
Urbanism si Amenajarea teritoriului.

PROBELE STABILITE PENTRU CONCURS:
1. Proba scrisa
2. Interviu

DURATA NORMALA A TIMPULUI DE LUCRU este de 8 ore/zi, 40
ore/sdptiméini

CONDITIILE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

1. CONDITII GENERALE: (conform art. 465 alin.(1) din O.U.G. nr. 57/2019
privind Codul Administrativ, cu modificérile si completirile ulterioare)

are cetdtenia roménd si domiciliul in Roménia;

cunoaste limba roména, scris si vorbit;

are varsta de minimum 18 ani implinit;

are capacitate deplind de exercitiu;

este apt din punct de vedere medical si psihologic sd exercite o functie publici.

Atestarea stirii de sdndtate se face pe baza de examen medical de specialitate, de citre

medicul de familie;

indeplineste conditiile de studii i vechime in specialitate previzute de lege pentru

ocuparea functiei publice;

indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei

publice;

nu a fost condamnata pentru sivérgirea unei infractiuni contra umanititii, contra

statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care

impiedicd infdptuirea justitiei, infractiuni de falsori a unei infractiuni sivarsite cu

intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei

In care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea

faptei;

nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie public sau de a exercita profesia ori

activitatea In executarea cireia a savarsit fapta, prin hotéirare judecitoreasci definitivi,

in conditiile legii;

nu a fost destituitd dintr-o functie public sau nu i-a incetat contractul individual de

muncd pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

nu a fost lucrdtor al Securititii sau colaborator al acesteia, in conditiile previizute de

legislatia specifica.

Se vor respecta prevederile art. 613 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ,

cu modificérile si completirile ulterioare, privind conditia previzuts la art. 465 alin.(1) lit.e.
CONDITII SPECIFICE:

Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenti sau echivalentd in
domeniul stiintelor economice, juridice sau ingineresti.
Vechime In specialitatea studiilor necesare ocuparii postului: 1 an



e CONDITIILE DE DESFASURARE A CONCURSULUT:

e Data si ora probei scrise: 15.10.2021, ora 109°

e Data siora interviului: 19.10.2021, ora 109°

o Data publicdrii pe site-ul institutiei: 13.09.2021

o Perioada de depunere a dosarelor de inscriere la concurs: dosarele se depun in termen
de 20 de zile de la data publicérii anuntului pe site-ul Primériei comunei Dulcesti,
judetul Neamt, respectiv 13.09.2021 - 04.10.2021

e Selectia dosarelor de inscriere: in termen de maxim 5 zile lucritoare de la data expirdrii
termenului de depunere a dosarelor, respectiv 05.10.2021 — 11.10.2021

e Locul desfdsurdrii probei scrise si interviului: sediul Prim#riei comunei Dulcesti, str.
Teilor nr. 54, sat Dulcesti, judetul Neamt

e Persoanad de contact: secretar general al comunei Adobritei Mioara Cristina, tel.
0233761602, fax: 0233761006, e-mail: contact@comunadulcesti.ro

DOSARUL DE CONCURS:

Dosarele de inscriere la concurs trebuie s contind in mod obligatoriu urmitoarele
documente:

1) copia actului de identitate;

2) formularul de inscriere previzut in anexa nr.3 (H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificirile si
completarile ulterioare;

3) curriculum vitae, model comun european

4) copiile diplomelor de studii si ale altor acte care atesti efectuarea unor specializiri;

5) copia carnetului de munci sau, dupi caz,adeverinti care si ateste vechimea in munci
si, dupd caz, In specialitate - numaér pagini;

6) cazierul judiciar;

7) copia adeverintei care atestd starea de sinitate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

8) declaratia pe propria rispundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calititii
de lucrator al Securititii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele previzute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifici pentru conformitatea cu originalul decétre secretarul

comisiei de concurs.

ATRIBUTIILE PREVAZUTE iIN FISA POSTULUI
Consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional asistent

o Indeplineste orice alte atributii privitoare la achizitii, previizute de lege

o Identifici anunturile publicate pe website-urile oficiale (SEAP) privitoare la contractele
de achizitii publice

e Monitorizeazd statusul procedurilor pe rol (clarificiri, contestatii, suspendiri, anuliri,
ete);

e Analizeaza documentatiile de atribuire;

e Solicitd clarificiri operatorilor economici, in functie de specificul achizitiei si a
documentelor prezentate de acestia;

e Elaboreazd continutul documentatiei de atribuire - cind este cazul (referate, note
justificative, fise de date, strategie), pe baza documentatiei primite de la
compartimentele din cadrul Primariei comunei Dulcesti, jud. Neamt, care solicitd
demararea acestora

o Selecteazd modalitatea de realizare a achizitiilor publice, respectiv prin achizitie direct
sau, dupd caz, prin utilizarea uneia din procedurile de atribuire: licitatie deschis,
restransa, procedura simplificatd, concursul de solutii.

o Elaboreaza strategia/nota justificativi pentru procedura selectati/achizitia directs.



Elaboreazd, utilizeaza si arhiveazd documentatia de atribuire a contractelor de
achizitie-documentatie ce cuprinde toate informatiile legate de obiectul contractului de
achizitie publica si de procedura de atribuire selectatd pentru aceasta.

Pune la dispozitia operatorilor economici documentatia de atribuire, conform
modalitatii stabilite de legislatia in vigoare.

Realizeazd si transmite spre publicare, cu respectarea termenelor legale, utilizdnd
mijloacele electronice la dispozitie, anunturile de intentie, de participare, si de atribuire
catre SEAP;

Réaspunde de respectarea intocmai a modalititilor de desfisurare pentru fiecare din
procedurile de atribuire selectate si lansate;

Intocmeste si pistreazi dosarul achizitiei publice cu toate documentele aferente
continute de acesta, specificate conform legislatiei in vigoare;

Organizeaz si arhiveazd documentele aferente activititii desfdsurate;

Asigura organizarea procedurilor de achizitie publica pentru bunuri, servicii si lucréri
conform legii.

Propune primarului spre aprobare componenta comisiilor de evaluare a ofertelor;
Organizeazd si desfdgoara activitd{i privind primirea, Inregistrarea si péastrarea
ofertelor la procedurile organizate;

Asiguri restituirea garantiilor de participare la procedurile de achizitie publici;
Transmite documentatiile de achizitie publicid spre validare citre A.N.A.P. prin
intermediul S.E.A.P., atunci cind este cazul;

Are obligativitatea cunoasterii i aplicirii legislatiei in vigoare, aferente
Compartimentului de Achizitii Publice;

Face parte din comisia pentru evaluarea ofertelor, selectare si adjudecare;
Conlucreazd cu alte servicii de specialitate din institutie pentru a obtine sprijinul
necesar in rezolvarea problemelor specifice, care au conexiuni cu activitatea acestora;
Tine evidenta, gestioneazi gi asigurd conservarea arhivei;

Piastreazd confidentialitatea informatiilor gestionate;

Indeplineste in conditiile legii orice alte atributii stabilite de c#tre primarul comunei
Dulcesti, jud. Neamt, cu respectarea prevederile art. 437 din Ordonanta de Urgentd a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

Respecta dispozitiile Regulamentului European nr. 679/2016 si a Legii nr. 190 din 18
iulie 2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European gi al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date.

Respectd prevederile art. 438 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare privind
delegarea de atributii;

Respectd prevederile Legii nr. 319/2006 - Legea securitétii si sanatatii in munca.



BIBLIOGRAFIA
Constitutia Romaniei, republicata

Titlul I si IT ale partii VI Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului
contractual din administratia public si evidenta personalului platit din fonduri publice (art.
365 — art.562) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si
completdrile ulterioare

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificdrile i completarile ulterioare

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati,
republicatd, cu modificérile si completirile ulterioare

Legea nr. 167 din 7 august 2020 pentru modificarea gi completarea Ordonantei Guvernului nr.
137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, precum si
pentru completarea art. 6 din Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament
intre femei si barbati

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificirile si completirile ulterioare

HG nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizitii publice/acordurilor cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare

0.U.G. nr. 30/2006 privind functia de verificare a aspectelor procedurale aferente procesului
de atribuire a contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucréri publice
si a contractelor de concesiune de servicii cu modificarile si completarile ulterioare

0.U.G nr. 58/2016 pentru modificarea i completarea unor acte normative cu impact asupra
domeniului achizitiilor publice, cu modificirile si completérile ulterioare



TEMATICA:

Drepturile si libertétile fundamentale

Reglementéri privind functia publici

Reglementdri privind administratia publici

. Reglementdri privind respectarea demnititii umane, protectia drepturilor si libertatilor
fundamentale ale omului, prevenirea i combaterea incitirii la uri si discriminare

5. Reglementdri privind egalitatea de sanse i tratament intre femei si barbati

6. Scopul si principiile Legii 98/2016 privind achizitiile publice

7. Semnificatiile termenilor si expresiilor utilizate in cadrul Legii 98/2016 privind achizitiile
publice

8. Autoritati contractante, domeniu de aplicare, exceptii

Modul de calcul al valorii estimate a achizitiei, alegerea modalitatii de atribuire, consultarea
pietei

9. Reguli generale de participare si desfasurare a procedurilor de atribuire, reguli de evitare a
conflictului de interese, reguli aplicabile comunicirilor

10. Achizitia directa, etapele procesului de achizitie public, procedurile de atribuire, aplicarea
procedurilor de atribuire

11. Instrumente si tehnici specifice de atribuire a contractelor de achizitie publici

12. Organizarea si desfiigurarea procedurii de atribuire

13. Criterii de calificare si selectie, criterii de atribuire, garantia de participare si garantia de
buna executie

14. Oferta si documentele insotitoare

15. Comisia de evaluare si modul de lucru al acesteia, procesul de verificare si evaluare 18.
Atribuirea contractelor de achizitie publici si incheierea acordurilor-cadru

16. Finalizarea procedurii de atribuire, informarea candidatilor/ofertantilor, reguli de
publicitate si transparenti, dosarul achizitiei si raportul procedurii de atribuire, anuntul de
participare, organizarea si desfagurarea procedurii de atribuire
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